
UNIONE DEI COMUNI

VALLI DEL RENO, LAVINO E SAMOGGIA
COMUNI DI CASALECCHIO DI RENO, MONTE SAN PIETRO, SASSO MARCONI, VALSAMOGGIA E ZOLA PREDOSA

SERVIZIO PERSONALE ASSOCIATO  – UFFICIO TRATTAMENTO GIURIDICO

SELEZIONE PUBBLICA PER ESAMI

PER LA COPERTURA A TEMPO INDETERMINATO DI 5 POSTI DI

ISTRUTTORE  AMMINISTRATIVO CONTABILE

AREA DEGLI ISTRUTTORI

DUE POSTI COMUNE DI MONTE SAN PIETRO (BO)

con riserva ai sensi dell’art. 1 della Legge. n. 68/1999

UN POSTO COMUNE DI VALSAMOGGIA (BO)

DUE POSTI COMUNE DI ZOLA PREDOSA (BO)

(BOLOGNA)

TRACCE PROVA ORALE 25.03.2024

COLLOQUIO DI GRUPPO - GRUPPO 1

Prova A  - PROVA ESTRATTA

Appartenete a un affermato studio di produzioni pubblicitarie. Un produttore di dentifricio vi chiede

di progettare un manifesto per lanciare un prodotto di nuova formulazione e di trovare il nome con

cui reclamizzarlo.

Avete a disposizione solo il materiale presente sul tavolo.

Prova A1

Appartenete a un affermato studio di produzioni pubblicitarie. Un produttore di sapone per

lavastoviglie vi chiede di progettare un manifesto per lanciare un prodotto di nuova formulazione e

di trovare il nome con cui reclamizzarlo.

Avete a disposizione solo il materiale presente sul tavolo.

COLLOQUIO INDIVIDUALE - GRUPPO 1

PROVA 1

1. Il Sindaco

2. Cos’è il titolario di classificazione dei documenti e a cosa serve? 

3. Il Fondo Crediti Dubbia Esigibilità

PROVA 2

1. La Giunta
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2. Con riferimento al D.P.R. 445/2000 il candidato esponga come si procede per l’autenticazione di

copie di documenti

3. Variazioni al Bilancio di Previsione 

PROVA 3

1. Il Consiglio

2. Con riferimento al D.P.R. 445/2000 il candidato esponga se e quali controlli possono essere

effettuati dalla P.A. sulle dichiarazioni sostitutive di atti di notorietà

3. Variazioni al Piano Esecutivo di Gestione

PROVA 4

1. Elezione del Sindaco nei Comuni sotto i 15.000 abitanti

2. Con riferimento al D.P.R. 445/2000 il candidato esponga nozione e utilizzo delle dichiarazioni

sostitutive di certificazioni

3.  Il Tesoriere

PROVA 5

1. Elezione del Sindaco nei comuni sopra i 15.000 abitanti

2. Il candidato esponga, anche con opportuni esempi, le differenze tra un'autocertificazione (art. 46

D.P.R. 445/2000) e una dichiarazione sostitutiva di notorietà (art. 47 D.P.R. 445/2000)

3. Le spese degli Enti Locali

PROVA 6

1. Le Unioni dei Comuni

2. La registrazione di Protocollo secondo il D.P.R. 445/2000

3. L’equilibrio ed il pareggio di bilancio 

PROVA 7

1. I Dirigenti

2. Modalità con cui si effettua l'autenticazione di una firma autografa secondo il D.P.R. 445/2000

3. La liquidazione delle spese

PROVA 8

1. Il Segretario

2. Le Dichiarazioni Sostitutive di Certificazioni ai sensi del D.P.R. 445/2000

3. Principi in materia di ordinamento finanziario e contabile

PROVA 9

1. Gli statuti comunali 

2. Le Dichiarazioni sostitutive dell’atto di notorietà ai sensi del D.P.R. 445/2000
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3. La riscossione delle entrate

PROVA 10

1. La partecipazione popolare

2. A norma del D.P.R. 445/2000, cosa si intende con il termine "firma digitale"?

3. L’accertamento di entrata

PROVA 11

1. Esercizio associato di funzioni e servizi da parte dei Comuni

2. Il documento amministrativo ai sensi del D.P.R. 445/2000

3. Le entrate degli enti locali

COLLOQUIO DI GRUPPO - GRUPPO 2

Prova B

1. trama: liberare una donna rapita presa in ostaggio da un rapinatore;

2. personaggi: l’audace, il rapinatore, la rapita, un sordo, una cassiera del supermercato, un

carabiniere, una vecchietta con le stampelle;

3. luogo: una banca in una periferia di una grande città.

Costruite collettivamente una storia sulla base degli indizi forniti.

E’ sufficiente anche un intreccio schematico.

E’ obbligatorio coinvolgere, almeno una volta, tutti i personaggi.

Prova B1 - PROVA ESTRATTA

1. trama: un testimone del delitto lascia cadere l’accusa su un innocente, nell’interesse della persona

amata;

2. personaggi: il testimone infedele; l’accusato innocente, il vero colpevole, la persona amata, un

benzinaio, una suora;

3. luogo: il tribunale.

Costruite collettivamente una storia sulla base degli indizi forniti.

E’ sufficiente anche un intreccio schematico.

E’ obbligatorio coinvolgere, almeno una volta, tutti i personaggi.

COLLOQUIO INDIVIDUALE - GRUPPO 2

PROVA 1A

1. La convocazione della prima seduta del consiglio

2. Il sistema di gestione informatica dei documenti ai sensi del D.P.R. 445/2000

3. Che cos’è un residuo passivo
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PROVA 2B

1. I diritti dei consiglieri

2. Secondo l'art. 35 co. 2 del D.P.R. 445/00, quali caratteristiche deve avere una tessera di

riconoscimento, per poter essere equipollente ad una carta di identità?

3. Il Fondo Pluriennale Vincolato

PROVA 3C

1. Incandidabilità, ineleggibilità, incompatibilità

2. Determinazioni a contrattare

3. La Posta Elettronica Certificata

PROVA 4D

1. Gli Amministratori Locali

2. Che cos’è un residuo attivo

3. La firma digitale

PROVA 5E

1. Servizi e interventi pubblici locali

2. Il rendiconto della gestione

3. Il Documento informatico

PROVA 6F

1. Controllo sugli atti

2.  Il bilancio di previsione

3. Il Responsabile per la transizione digitale

PROVA 7G

1. Controllo sugli organi

2. Il D.U.P.

3. Il Domicilio digitale

PROVA 8H

1.  Controlli interni

2. Il P.E.G

3. I diritti dell’interessato

PROVA 9I

1. Controlli esterni sulla gestione

2. L’accertamento di entrata



UNIONE DEI COMUNI

VALLI DEL RENO, LAVINO E SAMOGGIA
COMUNI DI CASALECCHIO DI RENO, MONTE SAN PIETRO, SASSO MARCONI, VALSAMOGGIA E ZOLA PREDOSA

SERVIZIO PERSONALE ASSOCIATO  – UFFICIO TRATTAMENTO GIURIDICO

3. il responsabile del trattamento

PROVA 10L

1. Associazioni degli enti locali

2. L’ impegno di spesa

3. Il titolare del trattamento

PROVA 11M

1. Gli organi del Comune

2. I dati personali e il loro trattamento

3. Gli strumenti di programmazione

CRITERI DI VALUTAZIONE DELLA PROVA ORALE

(ai sensi dell’art. 19 del D. Lgs. 33/2013)

La prova orale consisteva in un colloquio di gruppo ed un colloquio individuale.

Per il colloquio di gruppo, la Commissione attribuiva un punteggio massimo di 10 punti.

I criteri di valutazione del colloquio di gruppo sono stati i seguenti:

1. Apertura mentale

2. Capacità organizzativa

3. Dialettica

4. Disponibilità e adattamento

5. Flessibilità

6. Capacità decisionale

7. Collaborazione

8. Leadership

9. Ascolto

10. Capacità di negoziazione

Il colloquio individuale consisteva in tre domande riguardanti le tematiche indicate nel bando di

selezione. A ciascun candidato è stato poi richiesto di leggere e tradurre un breve testo di inglese. 

Per il colloquio individuale, la Commissione attribuiva un punteggio massimo di 20 punti. 

I criteri di valutazione sono stati i seguenti:

1) Conoscenza della materia;

2) Capacità di sintesi;

3) Completezza e chiarezza espositiva.

La prova di verifica delle capacità informatiche non è stata richiesta, avendo i candidati sostenuto la

prova scritta in modalità digitale.



UNIONE DEI COMUNI

VALLI DEL RENO, LAVINO E SAMOGGIA
COMUNI DI CASALECCHIO DI RENO, MONTE SAN PIETRO, SASSO MARCONI, VALSAMOGGIA E ZOLA PREDOSA

SERVIZIO PERSONALE ASSOCIATO  – UFFICIO TRATTAMENTO GIURIDICO

Per la prova di lingua inglese, è stata valutata la mera idoneità.


