
UNIONE DEI COMUNI

VALLI DEL RENO, LAVINO E SAMOGGIA
COMUNI DI CASALECCHIO DI RENO, MONTE SAN PIETRO, SASSO MARCONI, VALSAMOGGIA E ZOLA PREDOSA

SERVIZIO PERSONALE ASSOCIATO  – UFFICIO TRATTAMENTO GIURIDICO

SELEZIONE PUBBLICA PER ESAMI

PER LA COPERTURA A TEMPO INDETERMINATO DI 5 POSTI DI

ISTRUTTORE  AMMINISTRATIVO CONTABILE

AREA DEGLI ISTRUTTORI

DUE POSTI COMUNE DI MONTE SAN PIETRO (BO)

con riserva ai sensi dell’art. 1 della Legge. n. 68/1999

UN POSTO COMUNE DI VALSAMOGGIA (BO)

DUE POSTI COMUNE DI ZOLA PREDOSA (BO)

(BOLOGNA)

TRACCE PROV  A     SCRITTA   DELL’11.03.2024  

PROVA A

1. L'ente deve acquistare 15 bandiere per il 25 aprile. Al momento il capitolo idoneo non ha capacità

sufficiente.

Il candidato esponga norme e procedure affinchè il servizio possa giungere all'acquisto della

fornitura. 

2. Un cittadino italiano residente all'estero ha necessità di avere una copia tramite mail di una

pratica edilizia relativa ad un immobile che vuole acquistare. Come si comporta l'operatore che

riceve tale richiesta? Il candidato esponga norme e procedure. 

3. L'8 e 9 giugno 2024 si terranno le elezioni del sindaco e del consiglio comunale in alcuni comuni

dell'Emilia Romagna.L'ufficio segreteria generale e contratti è incaricato di seguire gli adempimenti

relativi alla fine del mandato amministrativo 2019/2024 e quelli successivi all'elezione del sindaco e

del consiglio comunale. Il candidato illustri le norme e le attività relative a questi due periodi

elettorali.

PROVA B - PROVA ESTRATTA

1. Il Comune riceve un’istanza di rimborso Imu da Mario Rossi. Il candidato illustri quali attività

deve eseguire l’ufficio per la definizione della richiesta. 

2. A seguito dell’istruzione di una pratica di rilascio di contrassegno disabili, ci si accorge che il

richiedente non ha i requisiti per ottenere tale provvedimento. Il candidato illustri l’iter

procedimentale da seguire in tal caso.
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3. Un cittadino si reca all'Urp di un comune per chiedere di ricevere un documento. Quali domande

l'operatore dovrebbe fare per comprendere il tipo di accesso e quali risposte dovrebbe dare in

relazione alle risposte del cittadino?

PROVA C

1. In occasione delle elezioni amministrative dell’8 e 9 giugno 2024, è necessario integrare la

dotazione comunale con l’acquisto di 5 cartelloni per la propaganda elettorale. Il candidato illustri

l’iter logico-giuridico per addivenire al provvedimento finale, tenuto conto che l’acquisto comporta

una spesa complessiva di € 6.000,00 iva esclusa.

2. A seguito di un trattamento sanitario obbligatorio la madre del destinatario chiede di prendere

visione dell’ordinanza sindacale afferente lo stesso. Il candidato illustri gli adempimenti che l’ente

deve mettere in atto per l’emissione del provvedimento finale. 

3. Un contribuente presenta a un Comune la richiesta di restituzione della somma di € 1.000,00

erroneamente pagata in più a titolo di IMU. Il candidato dopo aver fatto una breve premessa sul

presupposto d’imposta dell’IMU e sulla allocazione in Bilancio della relativa entrata (Titolo),

predisponga la procedura che dispone il rimborso al contribuente.

CRITERI DI VALUTAZIONE DELLA PROVA SCRITTA
(ai sensi dell’art. 19 del D. Lgs. 33/2013)

La prova scritta consisteva in una traccia, contenente n. 3 quesiti a risposta sintetica/aperta, la

risposta ai quali doveva avvenire in massimo 600 parole per ciascun quesito.

Per i quesiti a risposta sintetica/aperta è stato attribuito un punteggio massimo di 10 punti ciascuno.

I criteri di valutazione della prova sono stati i seguenti:

1) capacità di analisi e ragionamento in merito alla tematica proposta;

2) conoscenza della materia e capacità di individuare gli aspetti essenziali ed operativi;

3) correttezza grammaticale e sintattica;

4) capacità di sintesi.


